
Seit fast 40 Jahren steht der Name Autohaus Kellner im Großraum Erfurt für das Thema Mobilität unter dem Dach der 
Marke BMW. Die Spezialität des Unternehmens liegt in Service, Wartung, Reparatur sowie im Verkauf von BMW-Jahres-
wagen und Gebrauchtwagen.

HIER PASST  
ALLES ZUSAMMEN.
BEWERBEN SIE SICH UND WERDEN SIE TEIL UNSERES TEAMS

Wir suchen für unsere Filiale in Arnstadt  
einen Serviceassistenten (m/w/d)

ERFURT + 
ARNSTADT 

Autohaus Kellner Erfurt GmbH
Mühlweg 1 . 99091 Erfurt 

0361/ 73 02 40
www.bmw-service-kellner.de

Das erwartet Sie: 
– Diverse Bürotätigkeiten im Verwaltungsbereich 
– Bearbeitung von Aus- und Eingangsbelegen 
– Belegerfassung  und -bearbeitung für Service und Verkauf
– Erfassung von Kundenkorrespondenz 
–	Pflege,	Aufbereitung	und	Dokumentation	von	Kundendaten
– Betreuung von Kunden im Servicebereich (Telefonische Absprachen, Termineinordnung , Bearbeitung von Fahrzeug-

unterlagen, Koordination Mietwagen u. ä.)

Das bringen Sie mit:
– Bereitschaft, sich langfristig in ein junges Team zu integrieren
– Eine positive Einstellung zur Selbstorganisation 
– Ordnungssinn und ein kundenorientiertes Engagement
– Grundkenntnisse	in	allen	Office-Anwendungen,	Bereitschaft	zum	Erlernen	branchentypischer	Softwareanwendungen
– Idealerweise buchhalterische Grundkenntnisse

Das bieten wir:
– Eine Tätigkeit mit hoher Eigenverantwortung in der Durchführung der täglichen Arbeit.
– Ein Festgehalt entsprechend der vereinbarten Stundenleistung.

Alles weitere erfahren Sie von uns! Ihre per Mail übermittelten Bewerbungsunterlagen erwartet Herr Markus Kellner 
unter: markus.kellner@bmw-service-kellner.de

Autohaus Kellner Erfurt GmbH


